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MOJOXEHME
o nopsake kommiekroBanus AerbMu MBOY «Ceprunckas COII»
CTPYKTypHOe IoApa3je/ieHne A/ JeTeil JOIKO/IbLHOro Bo3pacra,
peaqH3yIoLero MporpaMmy A0LIKOJILHOro 0Gpa3oBaHus
B MyHHUHTAALHOM 00pasoBanuu KyHrypexuil MyHHLHNAIBHBIA paiion

1. OGume noJI0KeHus

1.1. Hacrosimee Ilonoxenue peryiaupyet nesrensHocts MbOY «Ceprunckas
COILl» cTpyKTypHOe IOApa3jeNeHne JiA JeTeH  JOIIKOJBHOIO  BO3PAacTa,
peanuzyromiero  061eo0pasoBaTebHbIe TIPOrPaMMbl  JIOMIKONBHOIO  00pasoBaHus
(nanee — YupexkaeHue) [0 KOMIITEKTOBAHUIO UX JIETHMH JOLIKOJIEHOIO BO3paCTa.

1.2. Hacrosimee Ilososxerve pa3padoTaHo B LENIX:

- yTops0YeHus piueMa IeTel NOIIKOIBHOTO BO3pacTa B Y UpeikIeHHUe;
- COLMANBHON TOMNEPXKU CeMel, HMEIOIIMX JeTel MOIIKOIBHOTO BO3pacTa U
I107IB3YIOIIUXCS JTbrOTaMU, [IPELYyCMOTPEHHBIMY JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEILCTBOM.

1.3. Hacrosumee ITonoxenue pazpaboTaHo B cOOTBETCTBUM ¢ DejiepanbHbiM
saxoHoM «O6 o6pazosanuu B Poccuiickoit Meneparumy» ot 29.12.2012 Ne 273-03,
Denepanbibiv 3akoHOM «O6 OCHOBHBIX TapaHTHsX TMpas pebeHka B Poccuickoi
Degepatin» ot 24.07.1998 Ne 124, Tlopsiaikom Opranu3anuy M OCYHMIECTBICHHUS
06pa30BaTeNbHON eI TEIEHOCTH 110 OCHOBHBEIM 0011e00pa3oBaTelbHbIM TPOrpaMMam
— 06pa3oBaTENBHBIM [IPOrpaMMaM JOMKOJBHOrO O0pasOBaHuUs, yTBEPKIACHHLIM
npukasoM MuHucTepeTBa 00pasosanust W Hayku Poccuiickoil Penepanuu 0T
30.08.2013 No 1014, AIMUHHCTPATHBHBIM DErNIaMEHTOM  TI0 [PEJOCTABICHUIO
MyHHOunanbHol yeryru «[Ipuem 3asBieHui, MOCTAHOBKA HA Y4eT H 3a4HCIEHHE
neTell B MyHUIMITATbHbIE 00Pa30BaTENbHBIE YUPEKICHHs, PEAlU3YIOIIHe OCHOBHYIO
06pa3oBaTeNbHyl0 [POrpaMMy — HOIIKOJBHOIO — 00pa3soBaHus», —yTBEPKICHHBIM
npuKasoM Yrpabnexus o6pasoBaHms KyHIYypCKOTO MyHHMIMIANBHOrO paiioHa OT
16.01.2015 Ne CB1-01-05-3, uHBIMU HOPMATUBHLIMY aKTaMHU.

1.4. Bonpocsl, He ypery/IHMpoBaHHbIE HACTOAIMM [lonoXeHneM, pelaiTcs B
nopsjKke, YCTAHOBICHHOM  JCHCTBYIOIIMM  3aKOHOJATeNbCTBOM  Poccuiickon
Deepanyu.

II. TopsiAoK KOMMJIEKTOBAHHUS Y UpeKAeHUs
2.1. KomrmutekToBanue VYUpeXKAGHHH OCYIIECTBISIETCS KOMHUCCHEH 110
KOMIUIEKTOBaHUIO,  COCTaB  KOTOPOH  yTBEPXKAAETCs  €XKEroJHO  IIPUKa30M
PYKOBOZUTENS Y UpEKIEHHAS.




2.2. В состав комиссии входят руководитель Учреждения, представители Учреждения, представители общественности.

2.3. Порядок комплектования определяется Административным регламентом  по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования   и утверждается приказом руководителя Учреждения.

2.4.  Заместитель директора по ДО самостоятельно осуществляет регистрацию детей для приема в дошкольное учреждение в течение всего учебного года, без ограничений на основании заявлений родителей (законных представителей). К заявлению прилагается справка о льготах семьи, подтвержденная документами. Заявление родителей (законных представителей) регистрируется в Журнале регистрации заявлений о постановке ребенка на учет

для определения его в ДОУ.
          2.5. Формирование регистра детей для определения в Учреждение осуществляется  Учреждением самостоятельно. Списки детей размещаются на портале «Образование 2.0»: www.web2edu.ru и обновляются ежедневно.

2.6. Комплектование на новый учебный год проводится в период с 15 июня по  30 июня, в остальное время проводится доукомплектование детьми в соответствии с установленными нормативами по количеству детей в возрастных группах и при наличии свободных мест, по дате рождения детей.
2.7. Списки детей при комплектовании формируются с учетом  детей из списка общей и льготной очередности в соответствии: 50 % детей из общей очереди; 50% детей из льготной очереди, и ежегодно до 01 июля размещаются на стендах и сайтах Учреждений.
Льготы при предоставлении муниципальной услуги.

 2.8. Преимущественное право при комплектовании дошкольных учреждений детьми предоставляется родителям в соответствии с действующим законодательством.
2.9.Воспитанники дошкольных образовательных учреждений,  реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования для детей раннего возраста, в целях продолжения обучения переводятся во вновь комплектуемые группы учреждений,  реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования для детей соответствующего возраста.
III. Порядок приема детей в Учреждение
3.1. При выделении места в Учреждение родителям (законным представителям) выдается направление, которое является документом, подтверждающим факт предоставления места в ДОУ и основанием для прохождения медицинского осмотра, оформления медицинской карты. 
3.2.Направления выдаются после комплектования  и в течение  года по мере освобождения мест.
3.3.
Направление действительно в течение 30 дней с даты выдачи. В случаях, связанных с заболеванием ребенка во время данного периода, срок действия направления может быть продлен на основании представленной справки на 30 дней.
3.4.
Для постановки на очередь ребенка в Учреждение родителями (законными представителями) предоставляются  следующие документы:
а) письменное заявление либо заполненное в электронной форме на портале «Образование (веб 2.0)» 

б) свидетельство о регистрации по месту жительства

б) свидетельство о рождении ребенка
в) паспорт заявителя или иной документ, удостоверяющий его личность.

г) справка с места работы о занимаемой должности или другие документы, подтверждающие право на предоставление места в дошкольное образовательное учреждение в первоочередном порядке.

д) пенсионное удостоверение об инвалидности ребенка и/или законных представителей ( для детей-инвалидов).

е) медицинское заключение (по необходимости).
3.5 .  Дети с ограниченными возможностями здоровья и дети – инвалиды принимаются в Учреждение только с согласия родителей (законных представителей), при представлении справки после комплексного медико-психолого педагогического обследования.
        3.6  Воспитанник считается принятым в дошкольную образовательную организацию с момента подписания договора между детским садом и родителями (законными представителями) ребенка.  Договор, определяет  права, обязанности и ответственность детского сада и родителей ребенка, длительность пребывания, режим посещения, а также порядок и размер платы за содержание ребенка в детском саду.
3.7. При приеме ребенка в Учреждение, родителей (законных представителей) знакомят с Уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими  нормативными документами, регламентирующими деятельность Учреждения.


3.8. В Учреждении ведется Книга учета движения воспитанников (далее – Книга). Книга предназначена для регистрации направления, информационных сведений о воспитанниках и родителях (законных представителях) и осуществления контроля движения контингента детей. Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Учреждения. В целях сохранения информации при оформлении данной Книги в электронном виде необходимо ежемесячно выводить данные на бумажный носитель в соответствующей нумерации и скреплять печатью Учреждения. Ежегодно по состоянию на первое сентября руководитель Учреждения обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге (сколько воспитанников принято в Учреждение в течение учебного года и сколько воспитанников выбыло в школу и по другим причинам).

3.9. Отчисление воспитанников из Учреждения осуществляется  в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерацией:

 - по соглашению сторон, 
- по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника, 
- при возникновении медицинских противопоказаний, препятствующих воспитанию и обучению ребенка в дошкольном учреждении данного вида (на основании медицинского заключения). 
Отчисление воспитанников оформляется приказом руководителя с соответствующей записью  в Книге учета движения воспитанников.
IV. Ответственность и контроль
4.1. Управление образования осуществляет контроль над зачислением детей в Учреждение и их отчислением.

4.2. Руководитель Учреждения ежегодно до 1 августа представляют в Управление образования списки детей, сформированные в период комплектования на новый учебный год.  На сайте учреждения  представляется информация о наличии в учреждении свободных мест.

Приложение № 1 

Заявление о постановке ребенка на учет

Директору МБОУ 

« Сергинская СОШ»
от _________________________,

Ф.И.О. заявителя

проживающего(ей) по адресу:

_________________________,

место жительства гражданина

контактный телефон:

____________________________

адрес электронной почты: 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу зарегистрировать моего сына (дочь)

____________________________________________________________________

Ф.И.О., дата рождения ребенка

_____________________________________________________________________________________________________

В электронном банке данных будущих воспитанников для дальнейшего зачисления в

 ____________________________________________________________

наименование образовательного учреждения

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.

2.

3.

Дата







___________ /_____________/









 подпись

 Ф.И.О.

Приложение № 2 

Журнал регистрации заявлений о постановке ребенка на учет

для определения его в ДОУ
	№ п/п
	Дата

регистрации
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	роспись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 3 

Уведомление №

О регистрации ребенка в банке данных для получения места 
в ДОУ
Уважаемый 

__________________________________________________________________________

(ФИО родителя, законного представителя)

уведомляем Вас о том, что произведена регистрация Вашего ребенка __________________________________________________________________________

(ФИО, дата рождения ребенка)

в банке данных _______________________________________________________________

(дата регистрации и регистрационный номер)

Руководитель ДОУ
Приложение № 4 

Заявление о зачислении ребенка в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования

Директору МБОУ 

« Сергинская СОШ»
от _________________________,

Ф.И.О. заявителя

проживающего(ей) по адресу:

_________________________,

место жительства гражданина

контактный телефон:

____________________________

адрес электронной почты: 
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу зачислить моего сына (дочь) ________________________________







 Ф.И.О., дата рождения ребенка, место рождения

____________________________________________________________________
              Проживающего_______________________________________________________
в  МБОУ « Сергинская СОШ»
с _________________________.

 дата

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.копия свидетельства о рождении
2.копия свидетельства о регистрации по месту жительства
3.

Дата







___________ /_____________/









 подпись

 Ф.И.О.

С локальными актами дошкольной организации ознакомлен(а)
Дата







___________ /_____________/









 подпись

 Ф.И.О.

Приложение № 5 

Журнал приема заявлений о зачислении ребенка 
в дошкольную образовательную организацию

	№ п/п
	Дата

регистрации

заявления
	ФИО родителя
	ФИО ребенка
	Перечень принятых

документов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 6 

РАСПИСКА

в получении документов при приеме заявления о зачислении в 
МБОУ «Сергинская СОШ»
От ___________________________________________________________________

(ФИО родителя (законного представителя)

в отношении ребенка ________________________________________________________

(ФИО ребенка, дата рождения)

регистрационный № заявления и дата

приняты следующие документы для зачисления 

	Заявление
	

	Копия свидетельства о рождении ребенка
	

	Копия свидетельства о регистрации ребенка по мету жительства или по месту пребывания на закрепленной территории
	

	Копия справки об инвалидности ребенка 
	

	Согласие на обработку персональных данных
	

	Медицинская карта форма № 026-у-2000
	

	Заключение ПМПК
	

	
	

	
	


Всего принято _____________ документов на ________________________ листах

Документы передал ___________ __________________________ _____________

 подпись расшифровка дата 
Документы передал ___________ __________________________ _____________

 подпись расшифровка дата
Приложение № 7 

НАПРАВЛЕНИЕ

В МБОУ «Сергинская СОШ» структурное подразделение для детей дошкольного возраста
принимается ________________________________________

(Ф.И. ребёнка, дата рождения)

Дата выдачи___________

Действительно до __________

________________________________________________________

Начата «___» _______________ 20___ г. 

Окончена «___» _____________ 20___ г.

Книга
учета движения воспитанников

___________________________________________________________________

наименование Учреждения
	№
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Дата

выдачи направления
	Дата  поступления в Учреждение (приказ о  зачислении)
	Сведения 

о родителях - отце, матери  (законных  представителях) 

Ф.И.О., место  работы,  контактный  телефон
	Адрес 

(адрес по месту  прописки, адрес  постоянного места проживания), телефон
	Сведения 
о выбытии (причина, приказ 
об отчислении, куда выбыл)
	Подпись родителей (законных представителей) в получении документов 
при выбытии ребенка

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Справочная информация заполняется ежегодно на начало нового учебного года. 

Сведения о прибытии детей на 01.09.20___: прибыло ____ человек. 

Сведения о выбытии детей на 01.09.20___: выбыло ____ человек. 

Сведения о выпуске детей в школу на 01.09.20___: выпущено в школу ______ человек

